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ANUNT CONCURS INSPECTOR SPECIALITATE IA -
FINANCIAR-CONTABILITATE

Institutul de Speologie “Emil Racovita” (I.S.E.R.), cu sediul in Calea 13 Septembrie nr. 13,
sector 5, Bucuresti, in baza prevederilor H.G. nr.1336,/2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, si cu respectarea prevederilor art VII alin 2 din O.U.G. nr.
156/2024 privind unele masuri fiscal-bugetare, in domeniul cheltuielilor publice pentru
fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea
unor acte normative, precum si pentru prorogarea unor termene, organizeazi concurs

pentru ocuparea unui post contractual vacant de:

INSPECTOR SPECIALITATE IA, Domeniul financiar-contabilitate (post unic), in cadrul
COMPARTIMENTULUI FINANCIAR-CONTABIL, ADMINISTRATIV SI JURIDIC, cu normi
intreagd, contract de muncid pe perioadi nedeterminati, studii superioare

economice.

CERINTE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI DE INSPECTOR SPECIALITATE IA

I. Conditii generale
Poate participa la concurs orice persoand care indeplineste conditiile generale previizute de

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
precum si de art 15 din HG 1336 / 2022, cu modificirile si completirile ulterioare:

a) are cetatenia roméana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificérile si completéirile ulterioare;




d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazs, atestats pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dup caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securittii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoani candidati
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat misura de sigurant a interzicerii

ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

II. Conditii specifice

a) studii superioare economice de lungi durats, absolvite cu diploms de licents

b) vechime minim3 de 7 ani in specialitatea studiilor

¢) cunostinte foarte bune de utilizare a programelor de contabilitate, precum si nivel avansat
de utilizare a sistemelor de operare Microsoft (Word, Excel)

d) cunoscitor al aplicatiei sistemului de raportare FOREXEBUG cu Trezoreria Statului

III. Atributii specifice postului

= Tntocmeste toate raportirile citre Academia Romand, Minsiterul Finantelor Publice,
Trezoreria Statului si catre alte institutii publice, avAnd responsabilitatea inaintirii la termen
a acestora.

= Intocmeste proiectul de buget de stat precum si bugetele de venituri proprii pentru sursele
DsiE

* Transmite in sistemul national de raportare Forexebug situatiile financiare lunare,
trimestriale si anuale si urmareste validarea acestora

= Inregistreazi in aplicatia Ministerului de Finante - Control Angajamente Bugetare (CAB)
toate documentele necesare pentru efectuarea plitilor

* Tnregistreazi in contabilitate operatiunile economico-financiare , atit pentru buget cat si
pentru fiecare contract in parte

* Verificd intocmirea corect si la timp a activititilor specifice privind ALOP etc.



ACTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

a) Formular de inscriere la concurs (in original), conform modelului publicat pe site-ul ISER
www.iser.ro, adresat directorului Institutului de Speologie “Emil Racoviti”

b) Originalul si copia actului de identitate, sau a oricirui alt document care atest3 identitatea,
potrivit legii, aflate in termen de valabilitate

¢) Originalul si copia dupa certificatul de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) Originalul si copia dupa diploma de licentd in Economie, insotit de foaia matricold

e) Originalul si copia dupa actele care atestd efectuarea unor specializiri

g) Curriculum Vitae, model comun european (semnat si datat), in original

1) Originalul si copie dupd cartea de muncd/extras din REVISAL sau a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucratd, care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului

J) Adeverintd medicald care si ateste starea de snitate corespunzitoare eliberati de medicul de
familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate cu cel mult sase luni anterior
deruldrii concursului. Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, num&rul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sdnatatii.

k) Certificat de cazier judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale care si-l facd incompatibil cu functia pentru care candideazi. In cazul in care candidatul
depune o declaratie pe propria rispundere c& nu are antecedente penale, daci este declarat admis
la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs, cu originalul

certificatului de cazier judiciar, cel mai tArziu pAn# la data desfisuririi primei probe a concursului.

Concursul va consta in: selectia dosarelor, proba scrisd si interviul

Dosarele de concurs se primesc la Responsabilul Resurse Umane al ISER din Casa Academiei,
Calea 13 Septembrie nr. 13, mezanin, camera M 219, pani la data de 22 decembrie 2025,
ora 16°°. Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de 23 decembrie 2025, ora 16°°,
la sediul I.S.E.R. si pe site-ul www.iser.ro. Contestatfile se pot depune pani in data de 24
decembrie 2025, ora 16°°. Rezultatele finale ale selectiei dosarelor se vor afisa in data de

29 decembrie 2025, ora 16°°.

Proba scrisd va avea loc in data de 30 decembrie 2025, incepand cu ora 11°°, la sediul
L.S.E.R., din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, sector 5, cam. M230, iar rezultatele
vor fi afisate la sediul I.S.E.R. si pe site-ul ISER, www.iser.ro, in data de 31 decembrie 2025,

ora 16°°. Contestatiile se pot depune pani in data de 5 ianuarie 2025, ora 16°°. Rezultatele



finale ale probei scrise vor fi publicate in data de 8 ianuarie 2026 pan3 la ora 1690, atat pe
site-ul ISER, www.iser.ro cét si la avizier.

Interviul vor avea loc in data de 9 ianuarie 2026, incepand cu ora 1199, jar rezultatele
interviului vor fi afisate la sediul ISER si pe site-ul www.iser.ro, in data de 12 ianuarie 2026,
ora 16°°. Contestatiile se pot depune pana in data de 13 ianuarie 2026, ora 16°0. Rezultatele

finale ale concursului vor fi afisate pe site-ul ISER in data de 14 ianuarie 2026.

Relatii suplimentare privind bibliografia / tematica concursului se pot obtine zilnic, intre orele
900-179°, Ja telefon 0721907867 sau 0730175692, pe adresa de e-mail: contact@iser.ro, pe site-
ul ISER www.iser.ro la sectiunea Cariere sau la sediul Institutului de Speologie “Emil Racovita”

din Casa Academiei, Calea 13 Septembrie nr. 13, mezanin, cam. M219, sector 5, Bucuresti.




